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BEVEZETES

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nallé belsd jogforrasa. A pedagogiai programmal és a szervezeti és mikodési
szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyitt meghatarozza az intézmény belsé mikddését.

Az iskola hazirendje allapitia meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és — a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivll — a kotelezettségekvegrehajtasanak maédijat, tovabba az iskola
altal elvart viselkedés szabalyait.

1.2. A hazirend iddbeli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa koételez6 minden, az iskolaval jogviszonyban allé tanuléra, pedagoégusra és
alkalmazottra, valamint mindazon természetes személyekre, akik az iskola terlletén tartézkodnak. El8irasai
értelemszeriien alkalmazanddk a szil6kre (gondviselSkre), akik a tanuldk torvényes képvisel6iként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket és az iskolat felkeresd, az iskolaval jogviszonyban
nem allékra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati oktatasban résztvevd gazdalkodo szervezetekre
is.

Elbirasai azokra az iskolai és iskolan kivuli, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivul szervezett programokra
is vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a
tanuldk fellgyeletét. Tovabba nem az iskola altal szervezett, de a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo rendezvény (pld. szinhazlatogatas, Ginnepségek, koszortizasok) tertletén és a kézoés oda-vissza
utazas alatt is. A Hazirend id6beli hatalya kiterjed - éves viszonylatban - a teljes tanévre (beleértve a
szlineteket is). A Hazirend az iskola honlapjan mindenki szamara hozzaférhetd.

2. A MUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje

Az intézmény székhelye: 1131 Budapest, Jasz utca 155
Az iskola nyitvatartasi ideje: 07.00 — 22.00

Az iskoldban ugyeleti rendszer mikodik, amely biztositia a tanuldknak a tanitdsi 6rak el6tti és utani
feligyeletét. Az iskola éplletében és a hozza tartozo terlleteken felligyelet nélkul tanulé nem tartézkodhat.

A tanulé tanitasi id6 alatt (elméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozéan) az iskola épuletét nem hagyhatja
el, rendkivili esetben az iskola elhagyasa csak a szul§ személyes vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfénok/igazgatdhelyettes/igazgatdé engedélyével lehetséges. A kilépdt a tanuldnak tavozaskor le kell
adnia az iskola bejaratanal a portaszolgalatnak.

Az elméleti tanérak 45, a szakképzésben a gyakorlati foglalkozasok 60 percesek. Ora és sziinetrdviditést
rendkivili esetekben az igazgato rendelhet el.
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2.2. Tanitasi rend

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet, a Szll6i Szervezet és a diakébnkormanyzat hatarozza meg az
iskola torzskaranak javaslata alapjan. A tanitas nélkili munkanapok id6épontjait a félév kezdetekor kell
meghatarozni.

A tanitas altalaban 8:00 o6rakor kezd6dik. Minden diak a tanitas kezdete el6tt koteles 10 perccel
korabban megérkezni az iskolaba, a tantermek és a szaktantermek el6tt varja fegyelmezetten tanarat. Az
épuletet 08:00 orakor bezarjak.

A tanitasi id6 a tanulé6 munkaideje, melyet az érarend szabalyoz.

A tanuldknak a tanitds kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskolaban, illetve a gyakorldhelyen kell lennidk.

Az iskolaban a tanitasi orak és az 6rakdzi szlinetek rendje a kdvetkezd:

1. 6ra: 08.00 — 08.45 szunet: 08.45 — 08.55
2. 6ra: 08.55 - 09.40 szlinet: 09.40 — 09.50
3. ora: 09.50 — 10.35 szlinet: 10.35 - 10.45
4. 6ra: 10.45-11.30 szunet: 11.30 — 11.40
5. 6ra: 11.40 - 12.25 szunet: 12.25 - 12.45
6. 6ra: 12.45-13.30 szunet: 13.30 — 13.40
7.6ra: 13.40 - 14.25 szunet: 14.25 - 14.35

8. 6ra: 14.35 - 15.20

A tandra kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanulok kotelesek a tandra kezdetét jelzd csengetés el6tt a
kovetkezd foglalkozas helyszinéll szolgal6 tanteremhez menni.

Ebédsziinet: az 5. orat kovetd sziinetben.

A nappali munkarend tanitdsi 6rai reggel 08.00 é6ratol 15.20 6raig tartanak. Az egyéb foglalkozdsok
legkésdbb 21.30-kor befejezédnek (esti munkarend).

A tanitds eredményessége érdekében a tanuldk az drara id6ben, a szikséges eszkdzokkel érkezzenek
meg.

A tanitasi 6rak rendje

A tanitasi 6rak bels6 rendjét a szaktanar hatarozza meg. Tanitasi 6ra alatt a tanulé nem tartézkodhat az

oktatasi helyiségen kivul.A tanulé fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe, és
nem akadalyozhat a tanulasban.

A gyakorlati oktatas a gyakorlati érarend szerint folyik.

A tanév munkarendjében meghatarozott tanitds nélkuli munkanapok a gyakorlati oktatasra is vonatkoznak. A
gyakorlati képzést folytaté szervezetnél a tanulé gyakorlati képzésére nem kerllhet sor a szakképzd iskola
altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanulé részvétele kotelez6;a tanulé tanulmanyok
alatti vizsgaja és a tanulmanyokat befejezé komplex szakmai vizsgaja napjain.

Ha a napi gyakorlati képzési id6 a négy és fél érat meghaladja, a tanulé részére legaldbb harminc perc
megszakitas nélklli szinetet kell biztositani a képzési idén belll.

5/41



Foglalkozasok kdzotti sziinet a gyakorlati oktatasban: 12.30 — 13.00

A gyakorlati oktatd ettdl eltér6 idSépontban az igazgatdhelyettes vagy a gyakorlati oktatasvezetd
engedélyével adhatja ki a gyakorlati foglalkozasok kozotti sziinetet.

A gyakorlati foglalkozason a tanulénak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta munkaruhaban kell
megjelenni. A munkaruha tisztitasardl a tanuld kételes gondoskodni.

A tanulészerz6déssel vagy egyuttmikodési megallapodassal megszervezett gyakorlati oktatas esetén a
tanulé koteles betartani a gyakorldhely szabalyait. Az intézmény kapcsolattartéjan keresztiil a foglalkozasi
naplé alapjan tajékozédik a tanuld altal végzett gyakorlati tevékenységrol.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon vald tanuldi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és szakértdi
véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — dnkéntes. Az egyéb foglalkozasokra a tanulénak az
adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol. Az egyéb foglalkozasok kozott
minimum 6t perc szlnetet kell tartani.

Annak a tanulénak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértéi véleményében foglaltak szerint
fejleszt® foglalkozason valo6 részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol torténé tavolmaradasat igazolnia kell.
A mulasztas a kotelezd tanérai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.

A koényvtar szolgaltatasait csak az iskolaba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A kdnyvtar hasznalati
rendjét a szervezeti és mikddési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetbvel valé egyeztetést kovetben, beleegyezésével — iskolai
rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 21:00 6raig befejezédik,
valamint hogy pedagoégus felligyelete mellett torténik.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a rendezvény
megszervezéseéert felel6s tanulékdzdsség tagjainak kozre kell mikddnitk. Az osztalytermekben tartott
osztalyrendezvények utan a tanterem takaritdsat — a pedagégus felligyeletével — a rendezvényt szervezd
osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok —fakultacid, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészitd, tehetséggondozé és
felzarkoztatod stb. foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.4. Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségekhasznalatanak szabalyai

Minden tanul6 koteles a villamosenergiaval, f(itéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megbrzésére tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola éplletében, a tornaterem 0ltdz6iben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és masok testi
épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjdk a pedagégust az osztélytermekben, illetve az 6rarend
szerint Kijeldlt szaktantermek elétt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatds helyiségeibe csak a szaktanar,
illetve gyakorlati oktaté engedélyével és kizardlag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanuld koételes tisztan, rendben tartani munkahelyét, szerszamait és eszkozeit. A
gyakorlati foglalkozasok kdzotti szlineten kivll a termet révid idére csak a gyakorlati oktaté engedélyével
hagyhatja el.
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A tanorak kozotti sziinetek a felfrissiilést szolgaljak. A tanarok és a diakok ezt a jogotkotelesek tiszteletben
tartani. A diakok kulturalt magatartasa alapfeltétele annak, hogy tevékenységiikben ne zavarjanak masokat.

Kicsengetés utan az 6rakozi sziinetekben, a tantermek, gyakorlati termek ajtajat zarva kell tartani miutan
mindenki elhagyta 6ket. Ettél eltéré6 esetben a tanuldk 6rakdzi sziinetekben csak tanari fellgyelet mellett
tartézkodhatnak a tantermekben és egyéb iskolai helyiségekben (pl. tornaterem)

A folyosékon, Iépcs6hazban a diakok keriljék a larmazast és minden olyan jatékot, amely veszélyezteti a
testi épséget vagy rongalast okozhat.

A tanuldk a tantermek és egyéb helyiségek rendjét betartani kotelesek.

A tanteremben tartott utolso tanitasi 6ra utan — a pedagdgus felligyeletével — a tanuldk a székeket a padokra
felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik, az ablakokat bezarjak, a vilagitast lekapcsoljak. A pedagégus
feladata figyelni arra, hogy a tantermet a tanuldék rendben hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kovets idészakban zarva kell tartani. A helyiségekbél valéd
tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasarol és az aramtalanitasrol. Az évkézi tanitasi sziinetekben
és a nyari szinet ideje alatt a diakok csak az lgyeleti napokon tartézkodhatnak az iskola épuletében. Ettél
eltérni csak az intézményvezetd el6zetes irasbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kiviheték, de csak az igazgato
irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitéjegyként — a kdlcsdnvevénél marad, egy példanyat
pedig a portan, illetve az intézményvezetd-helyettesnél le kell adni.

Az iskola tertiletén idegen személy csak engedéllyel tartozkodhat.

Az iskolahoz kapcsolddo teriletek hasznalatanak rendjét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

2.5. Az elektronikus napléhoz valé sziil6i hozzaférés moédja

Az iskoldban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziilé/gondviseld az online fellileten az iskola altal
szdmara — szil6i jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet, tovabba a naplé szervezeti és
mikddési szabalyzatban meghatérozott médon hitelesitett papiralapi masolatat is megtekintheti az iskola
tanari helyiségében az osztalyfénokkel megbeszélt idépontban illetve a fogaddoran.

Az iskola irasbeli tajékoztatasi kdtelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplén keresztil teljesiti. Az
osztalyfénok a digitalis naplé utjan tajékoztatja a szulbket a fogaddorak, a szulbi értekezletek idépontjardl és
mas fontos eseményekrél legalabb 6t nappal az esemény el6tt.

3. A TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felelésséget a tanulénak a tanuloi jogviszonybol fakadd kotelezettségeinek
teliesitéséhez illetve jogai gyakorlasahoz nem  szikséges vagyontargyaiban bekodvetkezett
értékveszteségekert, kivéve ha — indokolt esetben - azt a tanulé az iskolaba érkezéskor az osztalyféndkének
vagy az intézményvezetd altal kijeldlt pedagdégusnak megérzésre leadja. A meg6rzési id6 alatt az iskola a
targy fellgyeletét és megbrzését vallalja (ingyenes letét).

7141



Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a tandra és a foglalkozasok rendjének jelentds
megzavarasara, személyhez f(iz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a tébbi tanulédt
tankdtelmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az egészségre és a testi épségre. Amennyiben
ilyen targy birtoklasara fény dertl, a tanuld kételes azt jelenteni illetve atadni a pedagogusnak, aki az elvett
targyat zarhatd szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrdl a tanulé szil6jét annak kdzlésével,
hogy az elvett targyat mikor veheti at. E cselekmény fegyelmez6 vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Elméleti o6rakon, gyakorlati foglalkozasokon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, okostelefon
(smartphone), tablet, iPod, walkman, MP3-, MP4-lejatszé és barmilyen hordozhaté digitalis lejatszoé vagy
mas, a tanitas-tanulas jelentds megzavarasara alkalmas eszkdz hasznalata tilos. Az iskola terlletén hang,
kép és videofelvétel csak az Osszes érintett személy beleegyezésével készithetd. Az iskola tanuldi
beiratkozasukkal jovahagyjak, hogy a tanév eseményeit megorokitd roluk készilt képeket az iskola sajat
céljaira felhaszndlja, azokat esetenként iskolai fellileteken megjelentesse.

Tilos az iskolaba a kovetkez6 targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindésilé targy, szurd- és
vagoeszkozok, gyufa, napraforgdbmag, kartya, dohany, szeszes ital, gyulékony vegyszer, robbandszerek.A
tanuldk a gyakorlati oktatashoz sem vihetnek be sajat tulajdoni munkaeszkdzt és gépet.

Ha a tanulé tanulmanyi kételezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a nevelési-oktatasi intézménynek
jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:

a) gondatlan karokozas esetén a kotelez6 legkisebb munkabér (minimalbér) — a karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének étven szazalékat,

b) ha a tanul6 cselekvbképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas esetén az okozott
kar, legfeliebb azonban a koételezd legkisebb munkabér — a karokozas napjan érvényes rendelkezések
szerint megallapitott —6thavi 6sszegét.

A tanulészerzédéssel gyakorlati oktatasban résztvevd tanuléra vonatkozé kartéritési szabalyok:

A tanuld a tanuldszerz6désbdl eredé kotelezettségeinek vétkes megsértésével a gyakorlati képzést folytatd
szervezetnek okozott kart koteles megtériteni. Ha a tanulét a gyakorlati képzésben valé részvétel soran kar
éri, a gyakorlati képzést folytaté szervezet koteles azt megtériteni.

A tanulé a gyakorlati képzést folytatd szervezetnek gondatlansagbol okozott kar értékének Otven szazalékat
koteles megtériteni azzal, hogy a kartérités mértéke nem haladhatja meg a tanuld pénzbeli juttatasanak
egyhavi 6sszegét.

A gyakorlati képzésen részt vevd tanuldé részére a gyakorlati képzés szervezdje (iskola/gazdalkodd
szervezet)— a tanuld altal okozott, de a tanuld altal meg nem téritett karok fedezetére — felelésségbiztositast
koteles kotni.
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3.2. Ové-védo intézkedések

Tanuldink minden tanév elején tiz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran fel kell hivni
a figyelmiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az osztalyféndkok a naploban rogzitik.
Ezen kivdl fizika / kémia / informatika /testnevelés és sport tantargyakbdl, illetve mindedn indokolt esetben
balesetvédelmi oktatdsban részesilnek, amit a tanuldk alairdsukkal igazolnak. A gyakorlati oktatdsban
résztvevOk a gyakorlati képzéshez kapcsolodé munka- és tlizvédelmi oktatasban részestilnek, melyet a
munkavégzés eszkdzeiben, korilményeiben torténd valtozas esetén megismételnek.A gyakorlati oktatas
soran az iskola gondosokodik a szerszamok, gépek, eszkdzok munkavédelmi térvényben megfogalmazott
biztonsagos lzembehelyezésérdl, a rendszeres felllvizsgalatarél és karbantarasarol, ennek részletes
szabalyait az iskola munka és tlizvédelmi szabalyzata tartalmazza.

A tanulot a tanuldszerzédés alapjan a betegsége idejére a munka térvénykényvérél szolo6 térvény alapjan tiz
nap betegszabadsag illeti meg. A tanuld a betegszabadsagot meghaladé betegsége idejére a
tarsadalombiztositasi jogszabalyok szerint tappénzre jogosult.

A tanulét a gyakorlati képzésével dsszefliggésben kedvezményes étkeztetés, Utikdltség-térités, munkaruha,
egyeéni védbéfelszerelés (védbruha), tisztalkodasi eszkdz és kotelezd juttatasok illetik meg.

A rendkivli események esetén sziikséges teenddket a szervezeti és mikddési szabalyzat tartalmazza.

A pedagogusok a védd, 6vo elbirasok figyelembevételével és igazgatdi engedéllyel vihetik be az iskolai
foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagodgiai eszkdzdket. Az iskolai gyakorlati oktatashoz a
tanmihelybe nem viheté be barmilyen készitett, vagy sajat tulajdonu eszkoz, gép.

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént el6zetes megbeszélés utan lehetéség van arra,
hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (példaul sportlétesitmények, szamitégépek) a tanuldk — tanari
felugyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Tanitdson kivul, tanari feligyelet mellett, az
iskola létesitményeit a szervezeti és mikddési szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a
tanulok, melynek betartasa minden diak szamara kotelezé.

Azokat a védd, 6vo elbirasokat, amelyeket — a szervezeti mikddési szabalyzat el6irasainak megfeleléen,
0sszhangban az egészséges életmddra vonatozé tamogatd intézményi munkarenddel — a tanuldknak az
iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az 6v6, védb elbirasokat az iskola pedagdgiai programjaban foglalt telies koérli egészségfejlesztési
programban szerepl6 tartalmi kdvetelményekkel 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

3.3. Pedagégiai programhoz kapcsolédé iskolan kiviili rendezvények

A tanulmanyi kirandulasokon, amelyeket az iskola a pedagdgiai programjaban el8irtak alapjanszervez, az
iskola minden tanuldjanak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziil6 kérésére (pl. egészségugyi ok) az
osztalyfénok adhat felmentést a részvételi kdtelezettség aldl. A felmentés megadasardl a szulét értesiteni
kell.

Osztalykirandulasok az iskola éves munkatervében rogzitett idépontokban lehetnek, ha az osztaly tanuldinak
szulei irasban vallaljak a kirandulas koltségeit. A kirandulast az igazgaté engedélyezi.

A kirdndulécsoport a gyllekezési helytél a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar feligyelete alatt all, az 6
utasitasait betartja. A csoport tagjai egyutt utaznak, tiraznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbol
eltavozni csak akkor lehet, ha a kisérd tanar megengedi.
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Az iskola altal szervezett, kotelez6 és szabadon valaszthato iskolan kivili rendezvényeken, programokon a
tanuldknak a kulturdlt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt vennilk, az iskolaban is érvényes
magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkivili eseményt (baleset, tliz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezetd, illetve a
rendezvényen felligyeld tanarnak.

A tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhaté szil6i
kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az iskola mas
foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelez6 iskolai rendezvényrdl tavol maradjon.

3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Az oktatassal Osszefiiggd téritési dijak mértékérdl és az esetleges kedvezményekrdl tanévenként — a
fenntartéval valé egyeztetést kovetbéen — az iskola igazgatéja dont. A téritési dijakkal és tandijakkal
kapcsolatos szabalyozasrél a 229/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrdl szolo térvény
végrehajtasarél 34-36. §-a szerint a fenntartd szabalyozasa alapjan az iskola igazgatéja dont.A dontés el6tt
az intézményvezetd kikéri a nevelbtestilet és a szll6i munkakdzdsség véleményét.

Téritési dijkoteles:

e a nem tankételes tanulénak az iskolaban a tanulmanyi kévetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam masodik alkalommal torténé megismétlésekor a kdznevelési kozfeladatok,

e afliggetlen vizsga,

e az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az érettségi
vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl tett kiegészitd és ismétld vizsg

e a tanuldi jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tti sikertelen érettségi
vizsga masodik vagy tovabbi javitd- és potld vizsgaja,

e atanuldi jogviszony megsziinése utdn megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito- és potld vizsgat
is), tovabbéa a tanuléi jogviszony fennalldsa alatt megk.ezdett, de be nem fejezett szakmai vizsga
esetén a masodik vagy tovabbi javitdvizsga

Tandijkoteles:

e a nevelési-oktatasi intézményben a pedagdgiai programhoz nem kapcsolédé nevelés és oktatas,
valamint az ezzel 6sszefiiggé mas szolgaltatas,

o kozépfoku iskolaban a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és
tovabbi alkalommal térténé megismétlése,

e atanuldi jogviszony keretében a masodik vagy tovabbi szakképesitésre val6 felkészilés, beleértve a
masodik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javité- és pétld vizsgait is. EbbSl a szempontbdl
kivétel az a szakképesités, amelyet iskolarendszeren kivili szakképzésben szereztek. Nem szamit
masodik szakképesitésnek a meglévd szakképesitéssel betdltheté munkakér magasabb
szinvonalon valé ellatasat biztositd képzésben — szakmai és vizsgakovetelményben meghatarozott
korben — szerezhetd szakképesités, példaul a szakképesités-raépllések.Ingyenes az iskolai
rendszer(i szakképzésben vald részvétel az enyhe értelmi fogyatékos és az egyéb pszichés fejl6dési
zavarral kizd6 tanuld részére a masodik szakképesités megszerzéseig.

A téritési és tandij a fenntarté altal meghatérozott keretek k6z6tt a tanulmanyi eredménytdl fiiggéen és a
tanulé szocialis helyzete alapjan csdkkenthetd.
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Az errél szol6 tajékoztatast a tanév megkezdésekor az iskola a honlapjan is kdzzéteszi.

A téritési dijakat minden hé 5. napjaig el6re kell befizetni az iskolatitkdrndl vagy az iskola ezzel a feladattal
megbizott alkalmazottjanak. Félévre szol6 dijakat a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15 napon beldl kell
befizetni.

Az étkezési téritési dijak medfizetésének egyes szabalyai:

Az étkezési téritési dijakat havonta elbére az iskoldban kifliggesztett idépontban kell a gazdasagi
Ugyintézénél befizetni.

Adott napra megrendelt étkezési téritési dijat csak abban az esetben nem szamolunk el, ha az étkezést a
tanulé vagy szil6je legalabb egy nappal el6re a gazdasagi tigyintézénél lemondja.

3.5. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanuldk részére biztositott szocialis dsztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésérél — amennyiben erre az
iskola jogosult — a gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokkal megbizott pedagégus és az osztalyfbndk
véleményének kikérése utan a nevelbtestiilet dont.

A szocialis dsztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult — elényt
élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetl, halmozottan hatranyos helyzet(i, egyik vagy mindkét szilbje
munkanélkli, tovabba akit az egyik szil6je egyedil nevel, vagy akinek magatartasi és tanulmanyi munkaja
kiemelkedd.

A gyakorlati képzést szervez6 szervezet a tanulét szocialis tdmogatasban részesitheti.

Amennyiben az iskolanak lehetésége van ra tanulmanyi 6sztdndijat vagy jutalmat itélhet meg a kiemelkedé
teljesitményt nyu;jté tanuldknak.

3.6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tankdnyvellatas rendjében tanévente az alabbi teriiletekre térink ki:
e azingyenes tankonyvellatasra jogosultak kére, a jogosultsag igazolasanak médja,
e atankdnyvellatadssal 6sszefliggd feladatok, hatariddk,

e a tankdnyvellatasban koézrem(Ukoéddk feladatai: igazgatd, tankdnyvfelelés, koényvtéros,
munkak6zosségvezetdk, osztalyfénokok, szaktanarok.

A tankdnyvrendelést oly médon kell elkésziteni, hogy a tankényvtamogatas, a tankényvkdlcsénzés az iskola
minden tanuléja részére biztositsa a tankdnyvhoz valé hozzajutas lehetéségét.

A tankdnyvrendelés végleges elkészitése el6tt az iskolanak lehetévé kell tenni, hogy azt a szulék
megismerjék. A szilé nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az Osszes tankdnyvet meg kivanja-e
vasarolni vagy egyes tankdnyvek biztositasat mas modon, példaul hasznalt tankdnyvvel kivanja megoldani.

Az ingyenes tankdnyvek az iskola kdnyvtari allomanyaba kerilnek. Az ingyenes tankényvhéz a tanuldk
kdlcsdnzés utjan jutnak.
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Az iskolai tankdnyvkodlcsdnzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsénzést igénybe venni kivand tanulok
egyenld eséllyel jussanak hozza a tankdnyvekhez. Ha a tankdnyv kdlcsénzése soran a kdnyv a szokasos
hasznalatot meghaladé mértéken tul séril, a tankdnyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a nagykoru tanuld,
illetve a kiskoru tanulé sziléje az okozott karért kartéritési felelésséggel tartozik. Nem kell megtériteni a
rendeltetésszer(i hasznalatbdl szarmazé értékcsOkkenést (amortizacid). A tankdnyv elvesztése esetén a
tanuld, illetve szilSje koteles a tankdnyv beszerzési arat megtériteni. A tanuldnak felrohaté ok miatt
megrongalodott tankonyvet a tanuld/sziilé koteles masik tankonyv beszerzésével megtériteni, illetve a
tankonyv értékét megfizetni.

3.7. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

A tankdnyv vasarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jar6 — allami tamogatas tanulok kozotti
szétosztasanak maodjardl és mértékérdl évente dont a nevelbtestiilet. Amennyiben e tdmogatas a szocialis
elvek figyelembevételével kerll odaitélésre, a déntésnél az el6z6 pontban megfogalmazott elveket kell
figyelembe venni.

A tankényvtamogatasba beszamit a tartés kdnyvhasznalat.

3.8. Tantargyvalasztas

Emeltszintl érettségi felkészités valaszthatd az 6sszes kotelez6 érettségi tantargybdl.

A tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziléje, a tizennegyedik életévét betdltott tanuld
esetén a szuld és a tanuld kdzdsen, tizennyolcadik életévét betdltétt tanuld esetén maga a tanuld, a szilé
egyetértésével minden év majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az
osztalyfénoknek.
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3.9. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé
eléirasok

A tanulé hianyzasat, illetve késését a tanitasi orakrél, gyakorlati foglalkozasokrdl, valamint az egyéb
foglalkozasokrol igazolni kell.

A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskoru esetén a sziil6 (gondviseld), vagy nagykoru tanulé az
osztalyfénoknek elézetesen, de legkésébb a mulasztas napjan telefonon vagy emailben koteles bejelenteni.

A szlld egy tanév folyaman gyermekének harom nem egybefliggé nap hianyzasat igazolhatja. Ennél
hosszabb id6tartamu hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgatdja adhat.

A mulaszté tanulo iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésébb — az elébb megjeldlt idéponttdl szamitott —
elsd osztalyfénoki orajan (szakképz6 osztalyokban legfeliebb hét napon belll) igazolhatja mulasztasat.
Mulasztds esetén az igazoldst az osztalyfénoknek kell bemutatni. A tanulé az ellenérz6kényvben a szl
alairasaval is ellatott igazolassal, orvosi igazolassal igazolhatja a mulasztasat. Gyakorlati foglalkozasrol
torténé mulasztas esetén a tanulé gyakorlati képzést folytatd szervezetnek is bemutatja az igazolasat. A
tanuld 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak mindsulnek, ha az el6irt hataridé alatt nem igazolja
tavolmaradasat. Utélagos igazolas nem fogadhato el.

Ha az igazolatlan 6rak szama meghaladja a harmincat, a tanulét t6rélni kell az iskola tanuléinak sorabdl,
kivéve a tankodteles koruakat.

Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, melyet a magatartasjegynek is
tikroéznie kell:

e 3 6ra esetén osztalyfénoki figyelmeztetés,

e 6 Ora esetén osztalyfénoki intés,

e 9 ¢6ra esetén igazgatoi figyelmeztetés,

e 12 6ra esetén igazgatoi intés,

o 15 6ra esetén tantestlileti megrovas,

e 20 6ra esetén tantestileti szigoru megrovas,

o 25 6ra esetén athelyezés a masik osztalyba — a lehetéségek szerint,

o 30 ora felett kizéras az iskolabdl, nem tankdteles tanul6 esetén (16. életévét betdltott tanuldk).

A tanulé mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal, vagy koérhazi zardjelentéssel igazolja/a
mulasztast elsdédlegesen az ellenérzd kdnyvben igazolja a hziorvos, szakorvos, (az iskola déntése
szerint). Tanuldészerz6dés keretében folyé gyakorlati oktatas keretében tappénzre jogositd orvosi
igazolas szikséges.

e hatdsagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt igazolja;
e el6zetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfénoktél, vagy az intézményvezet6tol.

Amennyiben az igazoldas barmely esetben kulon dokumentummal torténik, a szulének azt az
ellen8rzékdnyvben is igazolnia kell.

Nagykoru tanulé esetén a mulasztdsok igazolasaval kapcsolatban a szllének, gondvisel6knek biztositott
jogokat és kotelezettségeket a nagykoru tanulé gyakorolja.
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Tavolmaradasra harom napig az osztalyfénok, harom napnal hosszabb idére az igazgaté adhat engedélyt.
Ha a tandrardl vald tavolmaradas az iskola vagy az osztalyk6z6sség érdekeit szolgalja (pl. versenyen vald
részvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Szaktanar és gyakorlati
oktaté csak sajat orajarol, foglalkozasardl szakmai, pedagodgiai indokkal vagy az iskolakdzdsség érdekében
elézetes egyeztetést kdvetéen engedheti el a tanulét, és igazolhat mulasztast az osztalyfénoknél.

A varhaté tavolmaradasra vonatkozé kikér8ket (sportegyesilet, kulturalis csoport, kulfoldi utazas stb)
figgetlenll az utazas id6tartamatol az osztalyfénoknek kell bemutatni a tavolmaradas megkezdése el6tt
legaldbb harom nappal. Harom napnal hosszabb tavolmaradast az intézmeény vezetje engedélyezhet.

késés tényét, idejét az elektronikus naploba vagy az egyéb foglalkozasi napléba bejegyzi. A késések
idétartamat 6ssze kell adni, és amennyiben az eléri a tanéra, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas teljes
idétartamanak megfeleld szamu percet, igazolt vagy igazolatlan éranak minésul. A kés6 tanulé nem zarhaté
ki a tandrarol, gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.

A késés a tandrara valo becsengetés utani beérkezést jelenti. Amennyiben a késés az érvényes érarend
szerinti elsé tanitasi 6ran torténik, a tanul6é elmulasztotta azt a kdtelességét is betartani, hogy az els6 tanitasi
6ra elétt 10 perccel megérkezzen az iskolaba. igy a késés idétartamat 10 perccel meg kell névelni.

A mulasztasokra vonatkozé szabalyok azokra az iskolai szervezésli rendezvényekre is vonatkoznak,
amelyeken a tanuldk részvétele kotelezé.

Az iskola értesiti a szll6t -—kollégista tanuld esetében a kollégiumot is— ha a tankoteles tanuld elsé
alkalommal igazolatlanul hianyzott.

Az értesitésben felhivja a szl6 figyelmét az ismételt igazolatlan hidnyzas kdvetkezményeire.
Az iskola értesiti az illetékes gyamhatdsagot is, ha a tanul6 igazolatlan hianyzasa a tiz érat eléri, valamint a
gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Ha tankételes tanuld hianyzésa eléri a 30 6rat, akkor az iskola a szuld mellett értesiti az altalanos
szabalysértési hatdésagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanuldé ellen ebben az esetben szabalysértési
eljaras indul. Amennyiben a tankdételes tanulé igazolatlan hianyzésa eléri az 50 6rat, akkor az iskola az
illetékes gyamhatdsagot értesiti.

Az igazolt és az igazolatlan hidnyzdsok Osszesitett 6raszamara vonatkozéan a kovetkezé szabalyok
érvényesek:
e ha egy tanévben meghaladja a 250 6rat,

e szakképzd évfolyamokon (OKJ szerint folyé szakmai képzés) az elméleti tanitasi érak 20 szazalékat,
e egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat,

és emiatt a tanuld teljesitménye év kézben nem volt osztalyozhatd, akkor a tanitasi év végén a tanulé nem
mindsithetd, és a vonatkozén jogszabalyok alapjan a nevel6testilet dont osztalyozévizsgara vagy
évismétlésre valé utasitasarol.

Ha az igazolt és az igazolatlan hianyzasok szadma egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé
Osszes gyakorlati képzési id6 (6raszam) hisz szazalékat, a tanulé tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.
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Ha a gyakorlati képzést tanuldészerzddés keretében gyakorlati képzést folytatd szervezet végzi, az évfolyam
megismétléséhez a gyakorlati képzést folytatd szervezet hozzajarulasa is szikséges. Azonban ha a tanulé
mulasztasa a husz szazalékot eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs, és szorgalma, elért teljesitménye
alapjan a mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, és az elbirt gyakorlati kdvetelményeket
teljesiteni tudja, mentesithetd az évfolyam megismétlésének kotelezettsége aldl. Errél a nevelbtestilet a
gyakorlati képz6hely javaslatara az intézmény szakmai programjaban foglaltak alapjan dont.

Mulasztas a szorgalmi id6szakon kivili 6sszefliggé szakmai gyakorlatrol:

Ha a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja az dsszefiiggé szakmai gyakorlati képzési id6
(6éraszam) husz szazalékat, a tanuld az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette (magasabb évfolyamra
nem léphet). Azonban, ha igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az
Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési idé (éraszam) 6t szazalékat, és az igazolatlan mulasztasat potolta,a
kovetkezd tanév megkezdéseéig poétolja az elbirt gyakorlati kdvetelményeket, a tanulé magasabb évfolyamra
Iéphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezdje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra Iépés kérdésében
a gyakorlati képzés szervezdjének javaslatara a szakképzd iskola nevel6testiilete dont. Az igazolatlan
mulasztas nem haladhatja meg az 6sszefiiggé szakmai gyakorlati képzési idd (6raszam) 6t szazalékat. Az
igazolatlan mulasztast a tanulé poétolni koteles.

3.10. A diakkorok miikodésének szabalyai

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklédésének kielégitésére diakkdrok mikddhetnek.

A diakkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatéjanak az adott tanévet megel6z6 tanév végéig
barmely tanuld, szild, neveld, illetve a diakdnkormanyzat, a szlil8i szervezet iskolai vezetésége. A javasolt
diakkor létrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetéségek figyelembevételével — az éves munkaterv
elfogadasa és a tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan a nevelétestilet dont.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérdl, helyérél az iskola honlapjan, hirdetétablajan és a tanariban kell az
érdeklédoket tajékoztatni. A honlapon a foglalkozast tartd pedagégus nevét csak annak kifejezett
hozzajarulasa esetében lehet k6zolni.

3.11. Az osztalyozo6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara jelentkezés moédja és hatarideje

Az iskolaban az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi tanterv tantargyi
programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak.

A tanulmanyok alatti vizsgék tervezett id8pontjait, az osztélyozé vizsgara jelentkezés médjat és hataridejét
az iskola igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kézott, s hirdetmény formajaban az iskola
honlapjan, a tanuléi tajékoztatas forumain és az osztalyfénokok utjan a tanuldk és szileik tudomésara hozza
a vizsga lebonyolitdsat megel6z6en negyven nappal, a jelentkezési lap formatumanak csatolasaval.

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz a
hazirend 3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozé el8irasok™) vagy ha a tanédrai foglalkozasok aldl felmentették (magantanuld).

A tanulét az osztalyoz6 vizsga lebonyolitdsat megel6z8en 7 nappal irdsban értesiti az intézmény.
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4. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A FEGYELMEZ0
INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASUK ELVEI

4.1. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulét, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanusit vagy folyamatosan jo tanulmanyi
eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében k6z0sségi munkat végez, az iskolai, illetve az iskolan
kiviuli tanulmanyi, szakmai, sport- és kulturalis versenyeken, vetélked6kén vesz részt, vagy barmely mas
maodon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megbrzéséhez és ndvelésehez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkez6é dicséretek adhatok: szaktanari, szakoktatoi,
osztalyfénoki, igazgatoi, nevelbtestileti dicséret.

Az egész évben példamutatdé magatartast tanusitd és kiemelkedd tanulmanyi és kdzdsségi munkat végzett
tanulok a tanév végén szaktargyi teljesitményikert, példamutaté magatartasukeért, kiemelked6 szorgalmukért
dicséretben részesithetdk. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a végz6s tanuld, aki kiemelkedd tanulmanyi eredményt, orszagos szakmai versenyeken helyezést ért el,
oklevelet és kdnyvjutalmat kap, melyet a ballagasi innepélyen vehet at.

Az iskolan kivili versenyeken, vetélked6kon, illetve eldadasokon, bemutatokon eredményesen szerepld
tanuldk igazgatoi dicséretben részestlhetnek.

A tanuldék jutalmazasara a tanuldk gyakorlati képz6helye is javaslatot tehet, illetve részt vehet a tanuldk
jutalmazasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képz6hely javasalata alapjan a jutalmazasrél a
nevel6testilet dont.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egyuttes munkat, az egységes helytallast tanusitdé tanuldi kdzdsséget
csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a szll6é
tudomasara kell hozni.

Az igazgatdi és a nevelbtestlleti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez torténhet az iskolai hirdetétablan,
az iskola honlapjan, osztalyféndki éran, tanévzard Unnepélyen, illetve nevelbtestileti értekezleten. A
dicséretrdl és a kihirdetés madjardél a szUlét értesiteni kell.

4.2. Afegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Ha a tanulé a hazirendet, kiemelten a kdtelességekre vonatkozd szabalyokat megszegi, fegyelmezd
intézkedésben vagy fegyelmi blintetésben részesithetd.

A fegyelmezd intézkedésben &ltalaban a szaktanar vagy az osztalyfénodk részesiti a tanuldt, fegyelmi
bintetés a nevelbtestilet beleegyezésével szabhaté ki.

A fegyelmi eljaras soran a 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet szerint kell eljarni.

A fegyelemsértés mértékétol fliggd intézkedések az alabbiak lehetnek:

16/41



4.2.1. Fegyelmezd intézkedések

Azt a tanuldt, aki tanuldi jogviszonyabdl fakadé lényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését ide
nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend el6irasait megszegi, fegyelmezé intézkedésben
lehet részesiteni.

A fegyelmez6 intézkedések formai:

e szaktanari figyelmeztetés (szébeli), intés;
e szakoktatdi (gyakorlati oktatoi) figyelmeztetés, intés;
e osztalyfénoki figyelmeztetés, intés;

e igazgatdi figyelmeztetés, intés;

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a bilintetési fokozatok betartasatél el lehet tekinteni, s a tanulot
legalabb az osztalyféndki megrovas bintetésben kell részesiteni.

A fenti fegyelmezd intézkedések gyakorlati képz6hely javaslatara is kiadhatok, illetve a gyakorlati oktatoi
fegyelmezd intézkedés kiszabhaté.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiinek kiléndsen az alabbi esetek:
e durva verbalis agresszio,

e a masik tanulé megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmodositd szerek) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

e aszandékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas;
e aziskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése

e tovabbé sulyos fegyelemsértésnek mindsil minden olyan iskolai és iskolan kivili magatartas, mely
nem dsszeegyeztethetd az intézmény j6 hirnevébe vetett kdzbizalommal.

4.2.2. Fegyelmi biintetések

Kulénésen sulyos, rendkivili vagy ismétl6dd fegyelemsértés, kotelességszegés esetén, illetve a
legsulyosabb fegyelmezé intézkedés kiszabasa utan fegyelmi eljaras indithatd.

Fegyelmi buntetések (2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevelésrél, 58.8):

e megrovas,
e szigoru megrovas,

o athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba (végrehajtdsa esetén az idegen nyelvek
kulénbbzésége miatt osztalyozd vizsgat kell tenni) vagy iskolaba,

o eltiltds a tanév folytatasatdl,
e Kkizaras az iskolabdl.

A fegyelmi blintetések soran a fokozatossag elvét betartva egy fegyelmi blintetés csak egyszer adhaté.
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4.2.3. Egyeztetd eljaras:

A fegyelmi eljarast egyezteté eljaras elézheti meg, melynek soran a fegyelmi eljaras vezetéje a felek
kodzotti békéltetés, illetve bocsanatkérés lehetéségének biztositasara torekszik.

El6zetes eljarasban nem sziintethet6k meg az igazolatlan hianyzasbdl fakadé fegyelmi vétségek!

Az egyeztetd eljaras részletes szabalyait az SZMSZ tartalmazza.

5. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1. A tanulék jogai
A koznevelés agazati kerettdrvénye és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen tartalmazzak a
tanuldk jogait és kotelességeit.

A tanulé a tanuldi jogviszonyon alapulé jogait a beiratas napjatdl kezdve gyakorolja. A szocialis
tamogatashoz valo, a kulénb6zd részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban
intézményesitett egyuttmikddési jogosulisagok a tanuld altal megkezdett elsd tanév kezdetétdl, a
létesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkozd el6irasok azonban mar a beiratast kdvetéen
illetik meg a tanuloét.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanulok felkészitését szolgald helyiségeknek és felszereléseinek
hasznalatara tanitasi id6ben, tandran kivili foglalkozasok soran az iskola nyitva tartasi ideje alatt.
Munkaszlineti napokon val6 vagy az oktatasi idén kivlli hasznalathoz az intézményvezetd el6zetes irasbeli
engedélye szikséges. A helyiségeket és létesitményeket a tanulok csak pedagogus felligyelete mellett
vehetik igénybe. A helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tlizvédelmi,
energiatakarékossagi és vagyonvédelmi eléirasokat.

Az iskolaba beiratkozott tanulok a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény 50§ (1) bekezdése
alapjan jogaikat a beiratas napjatél kezdve gyakorolhatjak.

Az alabbi jogosultsagok minden tanulét megilletnek a tanuldi jogviszony alapjan.
Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:
e szinvonalas oktatasban részesiljon, abban aktivan vegyen részt,

e igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulmanyi és egyéb kedvezményeket
(korrepetalas, tanfolyam, fakultacio, sportkor, konyvtar, tanulészoba, kedvezményes étkezés),

e rendszeres egészségugyi felugyeletben részesuljon,

e személyiségét, dnazonossagat, emberi méltésagat tiszteletben tartsak, és védelmet biztositsanak
szamara,

e igény esetén hit- és vallasoktatast vegyen igénybe,
e tanarait, az iskola vezet6ségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

e érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrél folyamatosan értestiljon,
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e részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

e csak napi 2 "nagydolgozatot" (témazérot) irjon elbzetes egyeztetés alapjan, melyet a tanar egy héttel
korabban elére jelez

o értékelt irasbeli munkajat lehetbleg tiz tanitasi napon belll, ttmazaré esetén maximum 3 héten belll
kézhez kapja,

o szervezze kozéletét, mikodtesse tanuldi 6nkormanyzatat, azok intézményeit; ehhez a tantestllet, az
iskolavezetés segitségét kérheti,

e véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos
kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

o képvisel6i utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,
e valaszto és valaszthatd legyen a diakkdzésseg barmely szintjén,

o kezdeményezze didkszervezédések (iskolaujsag, klubok, diakkorok, onképzékorok stb.) Iétrehozasat
és ezek munkajaban részt vegyen,

o kiérdemelt kedvezményekben részesiljon, jutalmat és elismerést kapjon, tanulmanyi szerzédést
kosson, szabad idejében munkat vallalhasson,

e egyéni, kozdsségi problémai megoldasahoz kérje tanarai, osztalyféndke, az iskolapszicholégus és
az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

e fennmarad6é szabadidejében iskolan Kkivili foglalkozasokra is jarhat (kulturdlis, témegsport,
sportverseny),

Tanuldi jogok gyakorlasa:

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanulé esetén torvényes képvisel6je — a térvényben elirt médon
az osztalyfénokétdl, illetve az iskola vezetéjétél kérhet jogorvoslatot.

Az iskolai diakénkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a diakkozgyilésen torténik.

Az iskolai kozOsségek életiiket érinté barmely kérdésben a diakénkormanyzaton (DOK) keresztill
érvényesithetik jogaikat.

A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulok6zosségek tanuldit érinté kérdésekben kotelezd kikérni a
didkdnkormanyzat véleményét.

Kotelez6 a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulécsoportjat érint, de a tdbbi tanuldécsoport
szamara példa értéki kérdésekben, intézkedésekben.

Az iskola vezetésége az elébbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkbnkormanyzat véleményét.
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Az iskolai foglalkozas keretében a tanulo altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a dolgot
az altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanuld tulajdonjogat — irasos megallapodas alapjan —
atruhazhatja az iskolara. A tanuldi jogviszonybdl eredd kotelezettség teljesitése soran a tanuld altal iskolai
anyagbdl készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. A kiskoru tanuld sziléje megallapodhat az
intézményvezetével abban, hogy a tanul6é az éaltala készitett dolog tulajdonjogat az intézménytdl adasvétel
utjan megszerzi. Ez esetben a vételarat az anyagkdltség és a befektetett munka aranyaban kell
megallapitani. Ha tanulé altal eléallitott intézményi tulajdonban Iévé dolgot az intézmény bérletbe adja, vagy
— az adasvétel kivételével — gyimolcsozteti (hasznait szedi) a bevétel 30 %-a illeti meg a tanulét. Ha a
dolgot az intézmény értékesiti, a tanulét a bevételbdl szarmazd nyereség tekintetében a szervezeti és
mikoddési szabalyzatban meghatarozott dijazas illeti meg.

Az iskolai gyakorlati képzés keretében létrehozott termékek, szolgaltatasok tuladonjoga az oktatasi
intézményeé.

5.1.1. A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szdéban vagy irasban, kdzvetlenll vagy valasztott képviselbik, tisztségviselbk
utjan — az iskola igazgatdjahoz, az osztalyfénokikhoz, az iskola nevel6ihez, a didkbnkormanyzathoz vagy a
szUl6i szervezet képvisel6jéhez fordulhatnak.

A tanuléi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segité forumok és eljarasok az iskolaban kilondsen a
kovetkezék:
o diakparlament,

e osztaly és iskolai diakbnkormanyzat,
o Dbelsd kdzvélemény-kutatas,
o véleményezb gyljtélada,

e rendszeres diakdnkormanyzati értékelés,

A tanuldk kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat széban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képvisel6ik, tisztségviselSik utjan koézdlhetik az iskola igazgatosagaval, nevelbivel vagy a szuldi
munkak6zdsség vezetdjével. Javaslataikra tizendt napon belul érdemi valaszt kell kapniuk.

A véleménynyilvanitas sordn minden esetben tiszteletben kell tartani az iskola tébbi tanuléjanak, tanaranak
és munkatarsanak személyiségi jogait, emberi méltésagat, illetve Osszeegyeztethetdnek kell lennie az
intézmény j6 hirnevébe vetett kdzbizalommal, kuldnds tekintettel a nagy nyilvdnossag el6tt tett
véleménynyilvanitasra.

5.1.2. A tanulo és a kiskoru tanul6 sziil6je tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatdja az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis
tudnivalokrdl az iskolai diakdnkormanyzat vezetdségi Ulésén legaldbb évente két alkalommal, az iskola
honlapjan keresztll folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfbndkok az osztalyféndki érakon folyamatosan
tajékoztatjak a tanuldkat.

A tanulét és a tanul6 szlleit a tanuld fejlédésérél, egyéni haladasardl a nevel6k széban és a tajékoztatd
fuzeten (ellen6rzé kényvon),az elektronikus naplén keresztll irasban tajékoztatjak. Amennyiben a tanulé
tajékoztato flizete (ellenérzd konyve) a pedagdgus szamara rendszeresen nem elérhetd, a szil6 iranyaban
kotelez6 tajékoztatas tértivevényes kiildeményben vagy mas, az igazgato altal elrendelt formaban torténik.
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A szlil6ket az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrdl az iskola igazgatéja
a szUl6i szervezet vezet6ségének Ulésén minden tanév elején szdban, illetve az iskola honlapjan keresztul
folyamatosan, irasban tajékoztatja. Az osztalyfénokok az osztalyok szil6i értekezletein a sziiléket széban
tajékoztatjak.

A szul6k és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében széban vagy irasban, kdzvetlenidl vagy
valasztott képviselbik, tisztségvisel6k utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott Ggyben érintett gyermek
osztalyfénokéhez, az iskola nevelbihez, a diakdbnkormanyzathoz vagy a sziiléi szervezethez fordulhatnak.

5.2. A tanulok kételességei

Az intézmény altal elvart tanuldi viselkedési szabalyok:

A tanuld kotelessége, hogy a pedagoégus felligyelete mellett részt vegyen az iskolai kdozosségi élet
szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. llyen feladatnak mindsul a sajat kérnyezetének és a
foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitasi 6rak el6készitése.

A tanul6 kotelessége, hogy az iskolai GUnnepélyeken, rendezvényeken — az el6re megbeszéltek szerinti —
Unneplé ruhaban jelenjen meg.

A tanulo kotelességei:
e Dbetartsa a Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

o tartsa tiszteletben az intézmény vezetéit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanulétarsait és
emberi méltdsagukat, jogaikat ne sértse,

e részt vegyen a tandrakon, a kotelezd foglalkozasokon, a szakmai gyakorlaton és az 6sszefiiggd
nyari szakmai gyakorlaton,

e rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek megfeleléen —
tanulmanyi kotelezettségének,

o Kkoteles az iskolai tanmihely munkarendjét betartani,

o Kkoteles a tornaterem hasznalatara vonatkozé szabalyokat betartani, amelyeket az elsé testnevelés
oran ismertet a szaktanar,

o érettségi vizsgan kotelezben érettségi vizsgat tegyen egy szakmai tantargybol, mint kotelezéen
valaszthato 5. tantargybdl,

o érdemjegyeit naprakészen vezesse ellenérzéjében szaktanari és osztalyfénoki ellenérzés mellett,
o ellendrzéjét minden nap magaval hozza az iskolaba,

e az el6irdsoknak megdfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt eszkdzdket, védje az
iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kdrnyezetet. Ezekért anyagi felel6sséggel is tartozik,
és a szandékos rongalas bintetést von maga utan.

e becsiilje meg és védje meg a tarsadalmi tulajdont, tartsa tiszteletben az egyéni tulajdont,
e Dbiztositsa a tanulashoz szikséges kulsd feltételeket: csend, rend, fegyelem,

e ha a hasznalatra kijel6lt terem berendezési targyaiban rongalast észlel, jelentse azt az érat tartd
tanarnak,

e az aktualisan érvényes 6rarend szerinti elsd tanitasi 6ratél az utolsé tanitasi 6raig az iskola tertletén
tartdzkodjon,
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e atanulashoz sziikséges felszerelést magaval hozza,

e a heteseket munkajuk teljesitésében segitse,

e segitse intézménylnk feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és tovabbfejlesztését,
o tisztelje tarsait és az iskola valamennyi dolgozéjat,

o védje sajat és tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohanyzas, az alkoholfogyasztas, kabitdszer
fogyasztas stb.

e az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kllsével, a helyhez, alkalomhoz ill, id&jarasnak megfelelé
Oltézékben jelenjen meg,

e az iskolai Unnepélyeken Unnepélyes, az alkalomhoz ill5, egységes jellegli ruhaban jelenjen meg,
Unnepélyeken a soétét nadrag és fehér ing, illetve s6tét szoknya és fehér bluz a megfelels 6lt6zék.

e a tanitasi 6ra védelmében mobiltelefonjat, tablet-jét, notebook-jat, szérakoztaté elektronikai
eszkozeit stb. tartsa kikapcsolt allapotban, azokat az ¢ra alatt tilos bekapcsolnia, ennek
megszegése blntetendd,

e azérvényes orarend szerinti elsé tanitasi 6ra el6tt 10 perccel korabban érkezzen meg az iskolaba,
o tilos az 6ran rdgégumizni, enni, inni, mobiltelefont hasznalni, sapkat, kapucnit viselni

o tovabba szandékosan félrevezetni diaktarsait és az iskola valamennyi dolgozdjat.

¢ Atantermet az osztaly tanuldi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban hagyhatjak el.

e Ha egy osztaly a tanterem berendezését rendhagyé mddon atalakitotta, koteles azt a kévetkezd
csoport szamara (az utolsé o6ra utan is), a zavartalan munkavégzést biztositasa céljabol
visszarendezni.

o Az iskolai rendezvények, klubdélutanok — az el6készités és rendrakas terhe mellett — 21:30 6raig
tarthatok.

Tanitdshoz nem tartozé felszerelést (pld: jaték, radid, magnd, hiradastechnikai eszk6z, nagy értéki ékszer,
szamottevd mennyiségl pénz) nem szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha erre valamelyik tanar kilén
engedélyt ad, ez esetben is a diak kotelessége felel6sséget vallalni az értéktargyaiért.

A szébeli, egyéni kdszénés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart és az érak latogatéit
felallassal kdszdntik a tanulok.

Az elveszett vagy felligyelet nélkil hagyott targyakért, tovabba az oOltéz6kben hagyott targyakért és
értékekért az iskola felel6sséget nem vallal.

Tilos az iskolaban és kérnyékén mindenfajta szerencsejaték lizése és arusitasa.
Az iskola egész teriiletén és a bejarat el6tti 5 méteres tertileten bellil szigortan tilos a dohanyzas.

Az iskola teriiletén nem tartézkodhat ittas allapotd vagy barmilyen bdditd-kabitdé szer hatasa alatt allé
személy.
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5.3. Tanuléi felelésokkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuléi felel6sok mikod(het)nek:

osztalyonként két-két, kisebb létszamu osztalyban egy hetes heti valtasban,
folyosaéi és

udvari tgyeletesek.

A heteseket az osztalyféndkok jeldlik ki. A tanuléi Ugyeleteseket az igazgatdhelyettes osztja be.

A hetesek feladata:

minden tanitasi 6ra elétt szamba veszik a hianyzé tanuldkat, és a hianyzasrol jelentést tesznek az
oOrat tarté pedagogusnak;

ha a pedagdgus nem jelenik meg az dran a becséngetés utan maximum 6t perccel, jelentik a tanari
szobaban;

gondoskodnak a tabla tisztasagarol, a megfelelé krétamennyiségrél, a tanterem szellztetésérdl és
tisztasagarol. Amennyiben a tanterem berendezési targyaiban rongalasra utald jeleket észlelnek,
jelentik az orat tartd6 pedagogusnak, a folydséi Ugyeletet teljesité pedagogusnak vagy az
iskolavezetésnek.

A hetesek munkajat az osztalyféndkok értékelik, a j6 munkat jutalmazzak, a hanyag ellatast bintetik.

5.4. Kozo6sségi szolgalat

kotelez6en kell teljesiteni 50 6ras kdzosségi szolgalatot (lehetéség szerint a 9-1I. évfolyamon), ami
2016-t6l az érettségi vizsga megkezdésének elbfeltétele,

a Hazirend hatalya a kilsé helyszineken, fogaddintézményeknél végzett kdzdsségi szolgalat
tevékenységeire is kiterjed, flggetlenll attol, hogy a tevékenység hétkdznap, hétvégén vagy
szlnidé alatt torténik,

az elvallalt kz6sségi tevékenységen a részvétel kotelezb,

a részvétel akadalyba (tk6zése esetén haladéktalanul értesiteni kell a program szervezéjét és az
iskola koordinatorat,

az elvallalt munkaalkalmakrél hianyozni csak szul6i vagy orvosi igazolassal lehet, azok elfogadasara
a Hazirend szabalyai vonatkoznak,

a k6zdsségi szolgalati naplé okmany, melynek 6rzése a tanuld kotelessége,

a kozdsségi szolgalati tevékenységekre a tanulé ezt kbteles magaval vinni és abban az elvégzett
6rakat igazoltatni,

az elveszett napld pétlasara nincs mod, helyette U kiallitasa engedéllyel lehetséges, ebben az
esetben az addig teljesitett 6rak nullazédnak és el6irdl kell kezdeni az 6sszegyUjtésuket.
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6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI
SZABALYOK

E fejezetet a hazirend 1. szamu mellékletében foglalt iskolai védo, 6vo eldirasokkal 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — az életkori sajtossagoknak
megfeleld — népszerlsitésérél a tanulok koérében. E feladat teljesitésében a nevelGtestilet a
diakdnkormanyzattal egyuttmdkddik az ehhez szikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program soran nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a megfelelé
testmozgas, a min&ségi életvitel gyakorlati megvalositasara.

Az osztalyfbnokok, a szaktanarok és a gyakorlati oktatok a foglalkozasaikon, valamint a tanuldkkal valo
koétetlen programokon rendszeresen foglalkoznak az egészséges életmod mibenlétével.

A tandrai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél tgyelni kell arra, hogy az étkezések és a tanuldi
munkaveégzeés koézott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozasokat a féétkezést kdvetden legalabb 30
perc utan szabad csak elkezdeni.

A tanulok szamara a nyitvatartasi idében biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez valé hozzaférést és a
sportlétesitmények  hasznalatdt az egészségfejleszté iskolai testmozgas program  céljainak
megvalosulasahoz.

Az iskolaban, valamint az iskola épulletén kivili, tanulok szamara rendezett programokon tilos a
népegészseégugyi termékadd hatalya ala tartozéd szorpok, slritmények, koncentratumok, gylumolcsizek,
energiaitalok, sés snack valamint olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlasa,
melyben ételizesit6, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor illetve alkoholos frissité ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmu programjat a pedagdgiai program részeként megalkotott
egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden diakjanak, pedagdégusanak, alkalmazottjanak és az
iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek kotelessége.

7. HIVATALOS UGYEK INTEZESENEK RENDJE

a tanuldk, rendkivili eseteket kivéve, minden kérésikkel az osztalyfénokikhodz fordulhatnak,

e az osztalyfénoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgaté dont az osztalyféndk
véleményét meghallgatva,

e a tanuldk a titkarsagot a szokasos napi Ugyek intézése miatt csak félfogadasi idében
kereshetik fel,

e az osztaly tdbb tanuldjat érintd Ggyekben a diakképviselének kell a titkarsagot felkeresnie.

24141



MELLEKLETEK

25/41



1. sz. melléklet

s

1. ISKOLAI VEDO, OVO ELOIRASOK

[Hazirend 3.2. pontjahoz]

1.1. Védo-ovo elbirasok, melyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében az

iskolaban tartézkodas soran bekell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e korben kévetkezdk:

A tanuldkkal az egészséglk és testi épségik védelmére vonatkozo elbirasokat, a foglalkozasokkal
egyutt jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a szorgalmi id6 megkezdésekor,
valamint sziikség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjiknek megfeleléen
ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladasi napldban kell dokumentalni.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (drama és tanc,
testnevelés és sport, fizika, kémia, informatika), a pedagogus koteles az elsé tanéraban a tanuldkat
tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibdl adédé veszélyhelyzetekrdl és azok megel6zési modjardl.

Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriiletnek megfeleld munka- és tlizvédelmi oktatast kell
tartani és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas lényegi korilmeényei és
eszkdzrendszere megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi munka- és tlizvédelmi
szabalyzat tartalmazza.

A menekdilési tervet és a rendkivili esemény eléfordulasakor kdvetendd teendbket a veszélyhelyzeti
cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola terlletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanéran kivili foglalkozasokon,
rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

Az iskola terliletén és kozvetlen koérnyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blincselekménynek  szamitdé tudatmoédositd  szerek, illegalis drogok behozatala és
fogyasztasaszigoruan tilos.

A tanuldkat érinté rendszeres egészségugyi felugyelet és ellatas formai, a megszervezésiukkel kapcsolatos
eljarasok:

Az iskolaorvossal és az iskolai védénével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben foglaltak
alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészségugyi feligyeletet az iskolaorvos és a védénd biztositja.
Feladatuk a sziirdvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vérnyomasmérés, latas-,
hallas- és ortopédiai vizsgalat), egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények vizsgalata,oltasok
elékészitése, valamint preventiv jellegli el6adasok megszervezése kulonb6z6 korcsoportok
szamara.

A tanuldk részvétele a vizsgalatokon kotelezb.

A vizsgalatokrol elézetesen, és az azok soran felmerild megallapitasokrél a szildk értesitést
kapnak.
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1.2.

A tanuldk csoportos fogaszati szlr6évizsgalata és kezelése a terlletileg illetékes fogaszati
rendelében évente, szorgalmi (tanitasi) idében torténik. A sz(ir8vizsgalaton val6 részvételt, valamint
annak ideje alatt a tanuldk fellgyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembe vételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés

foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezé.

r

Baleset-megel6zési elbirasok, intézkedések baleset esetén
Minden tanév alakuld nevel6testiileti llésén a pedagdgusokkal, az elsé tanitasi nap osztalyfénoki
foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kdrnyezetét kialakitani, hogy senkit
ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetéséget.
Az 6lt6z6kbe a tanuldk csak az el6z8 osztaly tavozasa utan mehetnek be.
Az iskolaban a folyos6i mozgas soran a jobbkéz szabaly szerint kell kdzlekedni.

Elektromos eszkdzdket a tanuldk csak pedagdogus vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével és
felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagégusnak.

A sériltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendelébe at kell
kisérni vagy mentét hivni.

A sérllés korulményeirdl, a sérilt ellatasardl az osztalyfénok, vagy akadalyoztatasa esetén mas
érintett pedagdgustajékoztatja a szllét.

A tanuldébaleset tényét, koriilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen kelljegyzékonyvben
rogziteni.
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2. sz. melléklet

2. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES
ESZKOZOK HASZNALATI RENDJE

2.1. A tanédran kiviili foglalkozasok rendje

A tanoran kivili foglalkozasok a tanédrai foglakozasokat kovetik. A résztvevokkel egyeztetett idépontban, az
intézmény nyitvatartasi idején beldl, 07.00 6ra és 21.30 6ra kdzott szervezhetdk, ha a foglalkozas tanitasi
6raval nem Gtkozik, és helyét, idejét egyeztették az igazgatéval.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az intézményvezetd hagy jova.

2.2. Atehetséggondozo és a felzarkéztaté foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kézul barki igénybe
veheti. Ezek idépontjait, helyét és a foglalkozasokat vezeté tanarok nevét az iskola hirdetétablajan és
honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezet kozzéteszi.

2.3. A szamitogéptermek hasznalati rendje

A szamitégépteremben a tanuldk csak tanar engedélyével és jelenlétében tartdozkodhatnak. Az 6ra elején
csak tanari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt
hibakat. A szamitégépekre csak a foglalkozasokhoz sziikséges allomanyok telepitheték. Jatékok telepitése,
a maganjellegi internet hasznalat, illetve sajat adathordozdk, egyéb hardver eszkdzdk bevitele tilos. Az 6ra
végén, a tanuldéi munka végeztével a megvaltozott konfiguracids allomanyokat vissza kell allitani az eredeti
allapotukba. A hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait (lasd még:
informatika szabalyzat el6irasai szabalyai).

A hardver eszk6zoket szétszerelni, csatlakozdkat eltavolitani nem szabad. A szamitogépterembe ételt, italt
bevinni, ott étkezni, inni szigoruan tilos, és a foglalkozasok soran meg kell érizni a gépterem rendjét és
tisztasagat.

A szamitogépterem hasznalati rendjére vonatkoz6 rendszergazdai utasitdsokat mindenki koteles betartani.
Részletes géptermi rend:

e A szamitogépteremben és az adatrogzité helyiségekben a jogosultakon kivil mas nem tartézkodhat.
Mas személyek benntartdzkodasat az igazgatd engedélyezheti.

e Uzemidén kiviil az ajtékat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsat csak a kiilén
listan szerepl6 személyek kaphatjdk meg. Idegen személy csak feligyelet mellett tartézkodhat a
gépteremben. A gépterem aramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

e A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megbrizni. A
géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miszaki Uzemeltetésért a kijelolt személy a felelSs.
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e A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigorian TILOS!
e A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!
o A gépterem takaritéasat csak az arra el6zéleg kioktatott személyek végezhetik.

e A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefiiggé beavatkozast
csak a gépterem kezel6je és a szervizek szakemberei végezhetnek.

o A szamitogépeket csak rendeltetésszerlien lehet hasznalni.

e Az elektromos haldézatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozé —
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

e A gépteremben elhelyezett jelz8berendezések (klima, tliz- és betdrésjelz6) miszaki allapotat
folyamatosan figyelnilk kell az ott dolgozdknak, és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a
mikodésiikeért felelés megbizottaknak.

e A szamitégépek javitasanak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben meg kell felelnilk a
szilkséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalatnak, a szakszer(iségnek, a vonatkozé
érintésvédelmi szabalyoknak és az esztétikai kdvetelményeknek. Nem végezhetd olyan javitas,
szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem felel meg a balesetvédelmi eléirasoknak.

e Tilos:

e a szamitdgépek hardver és szoftver beallitasait médositani, a telepitett operacios rendszer és mas
alkalmazoi program mikédési paramétereit, jellemzéit megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letérélni, modositani, és illetéktelenll adatokhoz hozzaférni,
valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltérni.

e Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes mikédés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.

A fenti szabalyok megsértése esetén az elkovetével szemben felelésségre vonast kezdeményez az iskola.

2.4. A tanmiihelyek, gyakorlati oktatotermek hasznalata

A tanuldk a tanmUhelyekben, gyakorlati oktatéteremben csak a szakoktaté engedélyével tartézkodhatnak. A
tanuldknak a gyakorlati foglalkozas megkezdése el6tt legalabb 6t perccel meg kell jelennitik a gyakorlati
oktatas helyszinén. Az 6ltdzében értéktargyakat nem hagyhatnak, azokat a szakoktatoknak meg6rzésre at
kell adniuk. A tanuléknak a gyakorlati foglalkozason a munkavédelmi szabalyoknak megfelel§
munkaruhaban, a gyakorlati oktatasra alkalmas allapontban kell megjelennitik. A kilonb6zb ékszerek
viselése, a hajviselet a szakmai szabalyok vagy a szakoktaté utasitasai alapjan korlatozhaté. A tanuld a
gyakorlati foglalkozasok sordn az eszkdzdkkel, gépekkel, szerszamokkal kulénés gondosaggal koételes
eljarni, vigyaznia kell masok éssajat testi épségére, a rabizott berendezésekre, eszk6zokre. Az anyagokkal
takarékosan, kell6 gondossaggal koételes gazdalkodni. Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal
jelentenie kell a gyakorlati oktatéonak, és mindent meg kell tennie a veszélyhelyzet elharitasdért. A
foglalkozasok végén a munkahelyét rendben és tisztan hagyja el.
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Az iskolai tanmUihely részletes munkarendije:

A tanuléknak a gyakorlati oktatdas megkezdése el6tt 10 perccel kordbban kell megjelennitiik.
A gyulekezés fegyelmezetten, zajongas nélkil, a tanm{ihely el6csarnokaban torténik.

A tanmhelyek nyitasarol, zarasardl a szakoktatd gondoskodik.

Tanmihelyekben, oktatasi helyeken, a tanuldk csak felligyelettel tartdézkodhatnak.

A gyakorlati foglalkozasokra a tanulé koteles ellenérzé konyvét és tanmihelyi munkanaplojat
magaval vinni és az el@irt ruhaban (zart 6ltdzet) megjelenni.

Tanmiihelyben az oda beosztottakon kivil csak az oktatas, vagy azzal 6sszefliggé tevékenységgel
kapcsolatos munkat végzd személyek tartdzkodhatnak.

A tanulék a munkahelyen csak a szakoktaté altal kiadott munkafeladatot végezhetik. Csak a
szakoktatojuk altal szamukra kijelolt gépekkel, szerszamokkal dolgozhatnak. Kotelesek a baleseti
és Ovo rendszabalyokat betartani és az el6irt védéeszkdzoket hasznaini.

Szakmai gyakorlat befejeztével a tanmihelyt aramtalanitani, az ablakokat bezarni, a vizesblokkot
ellenérizni kell, az egyéb gyakorlé helyeket a helyi sajatossagoknak megfeleléen kell elhagyni,
melyért a szakoktaté tartozik felelésséggel.

Tanuld kotelessége a szakmai gyakorlatok alkalmaval az oktatasra, képzésre vonatkozo
utasitasokat végrehajtani, a rabizott, a gyakorlat folyaman hasznalt eszk6zoket gondosan az
eléirasoknak medgfeleléen kezelni.

Hanyagsagbdl, gondatlansagbdl elvesztett, megrongalodott eszkdzt, vagy szerszamot az okozd a
tanév soran potolni koételes, illetve a jogszabalyokban el6irt kartéritési felelésséggel tartozik. A
szandékos rongalas egyben fegyelmi vétség is.

A tanulé a gyakorlati foglalkozasokon, munkahelyen alkoholt, drogot nem fogyaszthat, nem
dohanyozhat.

Tanuld a tanmdihely teriletét tanitasi id6 alatt csak az oktatd tudtaval és engedélyével hagyhatja el.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, szigorlan tartsa be a balesetvédelmi, kdrnyezetvédelmi,
tizvédelmi szabalyokat.

Balesetet, sérulést, rosszullétet, barmilyen rendellenességet az oktatonak azonnal jelenteni koteles.

A foglalkozasok alatt az elektronikai eszk6zok (mobiltelefon, tablet stb.) hasznalata és ékszer
viselése tilos.

Az anyagokkal, energiaval valo takarékossag kiemelt fontossagu, ezért a takarékossag alapvet6
szabdlyainak betartdsa mindenkire nézve kotelezd.

A tanmUhelyben, a munkateruleten, fegyelmet, rendet és tisztasagot kell tartani.

Tlzriadé és bombariad6 esetén (szaggatott révid csengetés) a tanuldék azonnal befejezik a munkat,
sorakoznak és szakoktatojuk kiséretében a kijeldlt atvonalon, fegyelmezetten elhagyjak az épuiletet.

Az a tanuldé, aki a hazirend el6irasait nem tartia be, fegyelmi vétséget kovet el. A
kotelezettségszegés sulyatol fliggéen a vétkes tanulét felelésségre vonasban kell részesiteni. A
tanuldék kéréseikkel, esetleges panaszaikkal szakoktatojukhoz fordulhatnak, aki Ugylukben
intézkedik, megadja a szikséges felvilagositast.
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2.5. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi idében és tanitasi id6n kivil csak a testnevel§ tanarok engedélyével és
felligyeletével hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlék.

E fejezet alkalmazasaban testnevel6 tanar alatt a testnevelés szaktargyi orat tartdé helyettesitd pedagogus,
tovabba a sport szakoktato is értendé.

A tanuldk kotelesek a felszerelésiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A
felmentett tanuld a testneveld tanar altal kijelolt helyen tartézkodik az éra teljes idétartama alatt, amennyiben
ezt nem tartja be, igazolatlan a mulasztasa. Az allandé felmentett, a részlegesen felmentett, a gydgytornara
utalt tanulok felmentésiikrdl az iskolaorvosi igazolast szeptember végéig atadjak a testnevel tanarnak.

Esetenkénti felmentést a testnevel6 tanar adhat szul8i irasbeli kérésre vagy az iskolaorvos javaslata alapjan.
Az allando felmentéssel rendelkezd tanuldknak nem kell jelen lennilik az 6rakon, ha az a tanitasi nap elsé
vagy az utolsd oraja. A testnevelési 6rara érkezé tanuldok megvarjak, amig az el6z6 osztaly elhagyja az
0ltdz6ket, csak ezutan vonulhatnak be, majd a becséngetésig az 6ltézében fegyelmezetten viselkedve varjak
a tanart. A 6ra végén az 6lt6z6 elhagyasakor lekapcsoljak a villanyokat, és kulcsra zarjak annak ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az olt6zében. Ezek elzarasardl az ora el6tti szlinetben a
testneveld tanar gondoskodik, mig az 6lt6z6k és zuhanyozok rendjéért, tisztasagaért a tanuldk felelések.

A tanuloknak ismernilik kell és be kell tartaniuk a baleset- és munkavédelmi el6irasokat. Tandérai baleset
esetén, a tanuld azonnal jelezze sérlilését testneveldjének.

2.6. Az ebédl6é hasznalatanak rendje

A konyhaba kizarélag az ott dolgozdk Iéphetnek be. Az ebédIbt, az ebédidé kivételével zarva kell tartani. Az
ebédIét a tanuldk a nyitvatartas alatt vehetik igénybe.

Etkezés elétt — az egészségvédelem érdekében — ajanlott a kézmosas. Az étkezési jegyet at kell adni a
konyha dolgozéjanak. Az ebédlében 6nkiszolgalas van, a tanuldk tirelmesen alljanak sorban és legyenek
udvariasak. Az étkezés befejezése utdn a télcat, tdnyérokat, evbeszkbézoket a kijeldlt helyen kell beadni.
Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az étkezé tisztasagara,
rendjére.

2.7. Arendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskolaban heti egy alkalommal orvos, a hét két napjan pedig védéné rendel. A rendelések az orvosi szoba
ajtajan kifliggesztett rendelési idében veheték igénybe. A tankoteles tanuldk évenként egy alkalommal kilén
beosztas szerint, fogaszati, szemészeti és altalanos szlrévizsgalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl a
tanuldkat és a szll6ket az osztalyfénok értesiti. A képzési id6 alatt a gyakorlati képzés szervezdje
gondoskodik a tanuld rendszeres orvosi vizsgalatarél, mig az iskolai gyakorlati oktatas idején ezt a feladatot
az iskolaorvos latja el. A vizsgalatokon valo részvétel kotelezd, a hianyzok a pétlasrél egyénileg kotelesek
gondoskodni.
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2.8. A konditerem hazirendje

e A teremben a tanuldk tanari feligyelet mellett edzhetnek a konditerem nyitvatartasi idejében. A
teremben csak edzés céljabdl tartozkodhat tanulé.

e A konditerem kulcsat csak tanar veheti fel és adhatja le.
e Utcai ruhaban edzeni tilos. A hédmérsékletnek megfeleld sportruhazat és valtécipd kotelezb.

o A terem és az eszkdzok kozos tulajdonunk, ezért mindenki anyagi felel6sséget vallal az altala
okozott esetleges karért. A kart okozo ellen fegyelmi eljaras indul.

o A teremben a tanulok egyéb tandrai kotelezettségeik elétt vagy utan tartézkodhatnak — tanari
felugyelettel. A testnevelés 6ran is csak tanari felligyelettel lehet haszndlni a termet.

e A tanul6 viselkedésével nem veszélyeztetheti sem sajat, sem masok testi épségét, egészségét. A
teremben enni tilos.

e A teremben felligyel6 szaktanar egyéb utasitasait be kell tartani. A megfeleld bemelegités nem
hagyhato el.

e A konditerem nyitasa és zarasa a feluigyel6 tanar kotelessége.

o A terem felujitasa nem kevés anyagi raforditast és munkat igényelt azért, hogy a tanuldk megfelelé
kérdlmények kozott fejleszthessék izomzatukat. Ezért is nagyon fontos, hogy vigyazzunk ra és még
sokaig hasznalhassuk mi és azok a diakok is, akik a késdbbiekben lesznek az iskola tanuldi.

o A hazirend megsértése esetén a terem latogatasa ideiglenesen vagy véglegesen megtilthato.

32/41



2.9. Az iskolai konyvtar kdlcsénzési és nyitvatartasi rendje

o A kényvtarat az intézmény dolgozdi, tanuldi vehetik igénybe, valamint azok a személyek, akik erre
az intézmény vezetésétél engedélyt kaptak.

e A kdnyvtar hasznalata ingyenes.

e A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kdlcsdnozhetd, illetve részben kodlcsdndzhetd, kisebbik
része csak az olvaséteremben hasznélhato.

o A kodlcsdndzhetbség korét a kdnyvtaros hatarozza meg.

e Részben kolcsdnbdzhetdk pld. a folydiratok, szétarak vagy 1-1 példanyban talalhaté dokumentumok.

¢ Nem kolcsdndzhetdk pld. a kdnyvritkasagok, régi kdnyvek

¢ A dokumentumok koélcsdnzési id6tartamat a kdnyvtaros hatarozza meg.

e A konyvtari allomany nem vasarolhaté meg.

e Amennyiben a tanulé a kikdlcsdnzétt tankdényvet elveszti, megrongalja vagy nem olyan allapotban
szolgaltatja vissza, mint amilyen allapotban atvette, a tankdnyv forduld napi aranak 100%-at koteles
megtériteni.

e A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl valé végleges kiiratkozas el6tt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell, egyéb esetben kartéritési eljarast indit az iskola.

e A kodnyvtar a kiiras szerinti id6pontokban tart nyitva, ebben az idében van lehetéség a kblcsénzésre
és az olvasoterem hasznélatara.

e Tanitasi szlinetben a kényvtar zarva tart.
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3. SZ. MELLEKLET - TUZRIADO ES BOMBARIADO ESETEN MENEKULESI
UTVONAL
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4. SZ. MELLEKLET - BIZONYITVANYOK MASODLATAINAK KIALLITASA

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 96.§.(6.-8.) pontja alapjan az elveszett vagy megsemmisult
bizonyitvanyrél — kérelemre — a térzslap (péttdrzslap) alapjan masodiat allithato ki.

Torzslap (péttorzslap) hianyaban az iskolaban meglévé nyilvantartasok alapjan - kérelemre -
potbizonyitvany allithatd ki. A poétbizonyitvany azt tanusitja, hogy a tanulé melyik évfolyamot, mikor
végezte el.

Ha az iskolaban minden nyilvantartas megsemmisiilt, a pétbizonyitvanyban csak azt lehet feltiintetni,
hogy az abban megjeldlt személy az iskola tanuldja volt. llyen tartamu poétbizonyitvany akkor
allithaté ki, ha a volt tanulé:

irasban nyilatkozik arrél, hogy a megjelolt tanévben az iskola mely évfolyaman tanult,
nyilatkozatahoz csatolja volt tanaranak vagy két évfolyamtarsanak igazolasat.

A tanar nyilatkozata akkor fogadhatd el, ha a jelzett id6szakban az iskoldban tanitott. A volt
évfolyamtarsaknak be kell mutatniuk bizonyitvanyukat.

A kérelemnek tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

név, szlletési hely, id6, anyja neve, lakcim, telefonszam, melyik évben hol végzett (milyen
tagozaton, melyik osztalyban), valamint azt, hogy érettségi vagy szakmunkas vizsgarol, illetve a
szakmunkas vagy szakkozépiskolai bizonyitvanyrél kér masodlatot.

Az 1990. évi XCIIl. térvény VIII. sz. melléklete alapjan az illeték mértéke 2.000.-Ft, amit
illetékbélyeggel az eljarast kezdeményez6 iraton kell medfizetni.

Névvaltozas miatt igazgatasi dijat kell fizetni, melynek mértéke a mindenkori minimalbér 10 %-a, ezt
az iskolaban kell befizetni.

Az illetékmentességet a1990. évi XCIII. Térvény 33. § 18. pontja szabalyozza.

Ugyintézési hataridé maximum 30 nap.
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5. sz. melléklet

5. AZ INTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK
NYILATKOZATAI

5.1. Diakonkormanyzat nyilatkozata

Alairasommal tandsitom, hogy a didkdnkormanyzat véleményezési jogat jelen hazirend felllvizsgalata
soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: Budapest., 2016. év 08. hénap 30. nap

Sztana Balazs

diakénkormanyzat vezet6j

5.2. A nevelétestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény nevelbtestiilete 2016. év 08. ho 22. napjan tartott értekezletén elfogadta.

Kelt: Budapest, 2016. év 08. hénap 30. nap

Somogyi Déra

hitelesitd nevelbtestileti tag
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5.3. A sziil6i szervezet nyilatkozata

Alairasommal tanusitom, hogy a szUléi szervezet a Hazirendben foglalt szabalyozasokkal egyetért.

Kelt: Budapest, 2016. év 08. hénap 30. nap

Haupt Eva

szUl6i szervezet képviselbje
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5.4. Fenntartoéi nyilatkozat

Jelen hazirenddel kapcsolatban a nemzeti koznevelésrél szo6lé 2011. évi CXC. toérvény 25. § (4) bekezdése
értelmében az alabbi, a fenntartora tobbletkbtelezettséget telepitd rendelkezések

(fejezet és cimmegjeldlések)

vonatkozasaban az intézmény fenntartdja egyetértési jogkdrt gyakorolt.

fenntarté képviseldje
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FUGGELEK

Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél

2013. CCXXXII. térvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasardl

2011. évi CLXXXVII. térvény a szakképzésrél

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrél

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykdnyvrél

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a kéznevelési
intézmények névhasznalatarol

17/2014. (lll. 12.) EMMI-rendelet a tankényvvé, a pedagogus kézikbnyvvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl

4/2002. (1l. 26.) OM-rendelet az iskolai rendszer(i szakképzésben részt vevd tanuldk juttatasairdl

328/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a szakiskolai tanulmanyi 6sztdndijrol
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